MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

RESOLUGAO EGL/UFF Ne 2, DE 28 DE OUTUBRO DE 2025

Estabelece critérios para elaboragdo do
quadro de horarios nos Cursos de Letras
(licenciaturas e bacharelados).

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUAGAO EM LETRAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicoes regimentais,

CONSIDERANDO a autonomia didatico-cientifica, administrativa e de gestao académica
das instituicdes federais de ensino superior, prevista no Estatuto da Universidade Federal
Fluminense;

CONSIDERANDO que o planejamento e a organizacdo do quadro de horarios sdo
essenciais para assegurar o funcionamento eficiente das atividades de ensino, pesquisa e extensao
nos cursos de graduacao.

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CEPEx n° 001/2015, que regulamenta os
Cursos de Graduacdo da UFF, especialmente o Titulo V, que trata do quadro de horérios e das
turmas;

CONSIDERANDO que compete as Coordenagdes de Curso elaborar o quadro de horarios
semestral, em cooperacdo com os Departamentos de Ensino, tendo como meta atender
integralmente a demanda de turmas em conformidade com o planejamento curricular
estabelecido nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Letras, nas diferentes versdes de matrizes
em andamento, de modo a garantir que todos os alunos corretamente periodizados consigam se
inscrever em todas as disciplinas de seu respectivo periodo sem a sobreposicdo de horarios;

CONSIDERANDO que compete a cada Departamento de Ensino distribuir todas as
turmas de graduagdo previstas no quadro de hordrios sob seu cédigo entre seus docentes, bem
como fazer o devido registro no sistema institucional do Quadro de Hordrios da UFF;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar a oferta de turmas obrigatdrias,
optativas e eletivas com o fluxo curricular previsto nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos;



CONSIDERANDO que a elaboracdo do quadro de hordrios deve buscar a otimizacdo dos
recursos humanos e fisicos da instituicdo, a integracao das atividades académicas e a minimizagao
de sobreposi¢cdes que comprometam a formacao discente;

CONSIDERANDO que a transparéncia, a previsibilidade e a adequacdo do quadro de
horarios sdo elementos fundamentais para a garantia do direito a educacdo de qualidade e para o
planejamento das trajetdrias formativas dos estudantes;

CONSIDERANDO as orientagdes estabelecidas pela Instrugao de Servico EGL n° 1, de 27
de abril de 2017, quanto ao equilibrio da carga horaria docente entre ensino, pesquisa, extensdo e
gestdo universitaria;

RESOLVE:

Artigo 12 - Recomendar que a elaborag¢dao do quadro de hordrios preveja uma série de agdes
colaborativas, realizadas em sequéncia, entre Coordenac¢6es e Departamentos, a saber:

§12 - Criacdo preliminar do quadro de hordrios pelas Coordenacdes de Curso, com a indicacao
dos horarios de todas as turmas previstas para o respectivo semestre, cerca de dois meses antes
do término oficial do semestre. Tal quadro deve ser submetido aos GTs de Quadro de Horarios,
criados no ambito de cada um dos departamentos de ensino do Instituto de Letras, responsaveis
por avaliar e propor melhorias na distribuicdo dos horarios previamente a sua aprovacao nos
Colegiados de Curso;

§22 - Manifestacdo dos respectivos GTs sobre o hordrio proposto pela Coordenacao,
sugerindo ou ndo alteragcdes, conforme as necessidades dos departamentos e também dos
estudantes, dentro do prazo de 15 dias apds envio do quadro preliminar;

8§32 - Envio da versdo alterada do QH pela coordenacdo, com indicacdo das solicitacGes
recebidas e manifestacdo de seu atendimento ou ndo atendimento, com sua respectiva
justificativa (no caso do ndo atendimento), e subsequente envio para apreciacdo do QH aos
Colegiados de Curso (licenciaturas e bacharelados), apds 7 dias da manifestacdo dos GTs.

Artigo 22 - Estabelecer que o quadro de horarios da gradua¢do, a cada semestre, seja
previamente aprovado em reunido dos Colegiados de Graduacdo de Curso (licenciaturas e
bacharelados), antes de encaminhd-lo aos departamentos para a distribuicdo das turmas. A
respectiva aprovacao deve ocorrer, preferencialmente, na reunido anterior a abertura oficial da
criacao de turmas estabelecida por calenddrio académico da UFF.

Artigo 32 - Recomendar que as Coordenacgdes, durante a confec¢do do quadro de hordrios,
busquem otimalidade do horario, por meio de uma configuracdo que atenda as necessidades de
discentes e docentes, com base nos seguintes critérios:

§12 - Primar pela concentracdo de disciplinas ao longo da semana (quando da modalidade
integral/diurna), de modo a evitar que discentes corretamente periodizados tenham muitas
janelas entre aulas;



§22 - Evitar que um mesmo setor tenha suas disciplinas concentradas, respectivamente, na
segunda e na sexta-feira;

§3 - Evitar que a turma de um mesmo periodo tenha apenas dois tempos de aula alocados na
sexta-feira

§32 - Evitar que uma mesma disciplina (sobretudo as de lingua) fique concentrada em quatro
tempos seguidos;

§42 - Buscar, sempre que possivel, que os hordrios dos setores fiqguem alocados em dois ou
trés dias da semana e que a distribuicdo das turmas dentro desses setores possibilite uma
distribuicdo 6tima entre professores, com agrupamentos que permitam o casamento de hordrios
para um mesmo professor em um mesmo dia.

Artigo 42 - Os casos omissos serdo resolvidos pelos Colegiados de Curso (licenciatura e
bacharelados). Em caso de recurso, a instancia superior é o Colegiado de Unidade.

Artigo 592 - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.
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