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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

RESOLUGAO EGL/UFF N2 03, DE 16 DE JANEIRO DE 2023

Dispde sobre as Atividades Complementares (ACs) e
as Atividades Complementares de Extensdao (ACEs)
gue integram os curriculos das habilitacdes do Curso
de Graduacdo em Letras.

OS COLEGIADOS DOS CURSOS DE GRADUACAO EM LETRAS (BACHARELADOS E
LICENCIATURAS) DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes
regimentais, e considerando o disposto nas resolucdes CNE/CES 02/2002 e CNE/CES 07/2018,
resolvem:

Art. 12 Definir, no ambito do Curso de Graduacdo em Letras, as Atividades
Complementares (ACs) a que se refere a RESOLUCAO CNE/CP 2, DE 19 DE FEVEREIRO
DE 2002 e o Artigo 82 da Resolu¢do no 9/2004 da Camara de Educagdo Superior do
Conselho Nacional de Educacdo. Paralelamente, resolvem definir as Atividades
Complementares de Extensdo (ACEs) a que se referem a Resolugdao CNE/CES no 07,
de 18 de dezembro de 2018, que estabelece as “Diretrizes para a Extensdo na
Educagdo Superior Brasileira”, e a Resolu¢do CEPEx/UFF no 567/2021, que dispGe
sobre a regulamentacdo da incorporacdo da extensdo universitaria nos curriculos dos
cursos de gradua¢ao da Universidade Federal Fluminense. Para isso, o presente
documento indica os procedimentos a serem adotados para a atribui¢gao e coOmputo
de carga horaria dessas atividades.

Art. 22 As Atividades Complementares (ACs) constituem componente curricular
obrigatério e sdo exigidas dos discentes matriculados no Curso de Letras em
conformidade com o estabelecido em dispositivos legais em vigor e, especificamente,
nas determinagdes desta Resolugao.

Art. 32 Os alunos do Curso de Graduagdo em Letras, independentemente da
habilitacdo escolhida, deverdo cumprir 200 (duzentas) horas de Atividades
Complementares. A escolha dessas atividades é de responsabilidade exclusiva do
estudante, objetivando enriquecer e complementar seu perfil cidadao e profissional,
por meio de a¢Oes desenvolvidas dentro e fora do ambiente académico, desde que
pertinentes aos conteudos programaticos presentes nos Cursos de Graduacdo em
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Letras da UFF. Para integralizar a carga hordria obrigatdria, o aluno devera realizar
atividades relacionadas a, no minimo, trés das categorias definidas no Artigo 42.

§ 12 Constituem excecdo a essa norma as atividades de Iniciagdo Cientifica,
Iniciacdo a Docéncia, Iniciacdo a Extensdo, Monitoria, Tutoria em EAD,
Intercambio e Monografia de Conclusao de Curso, que valem até a totalidade das
200 horas de ACs. Também constituem excecdo a essa norma as Atividades
Complementares de Extensdo, cujo cOmputo de carga hordria se dara em sua
integralidade, em respeito as normas da Resolu¢cdo CEPEx/UFF 567 de 24 de

novembro de 2021.

§ 22 A carga horaria total em cada categoria ndao poderd ultrapassar o estipulado

nos quadros expostos no Artigo 42.

§ 32 Todas as ACs devem ter afinidade com o Curso de Letras.

Art. 42 As atividades complementares devem ser realizadas ao longo de todo o curso,
a partir de seu inicio, e estdo distribuidas em seis grupos, conforme tabelas a seguir:

§ 12 Constituem excecdo a essa norma as atividades desenvolvidas em cursos de
graduacado anteriores, desde que tenham afinidade com o Curso de Letras e tenham
sido realizadas no prazo de até cinco anos antes do ingresso do aluno no curso atual.

Grupo |: Atividades de iniciagdo a pesquisa, extensdo e ensino (maximo de 120 horas, com excegao

das atividades mencionadas no Artigo 32 § 19)

ATIVIDADE

CARGA HORARIA

Monitoria, extensao e iniciacdo cientifica com bolsa da UFF ou dérgao
de fomento

Até 200 horas no total

Monitoria, extensdo e iniciacdo cientifica voluntarias, devidamente
certificadas

Até 200 horas no total

Iniciagdo a Docéncia (PIBID, Programa Licenciaturas e Residéncia
Pedagdgica), sob orientacao

Até 200 horas no total

Vivéncia profissional docente, ndao coincidente com as horas
apresentadas para as disciplinas de PPE

Até 120 horas no total

Participagao, regular e certificada, em grupos de estudos, pesquisa e
extensdo (incluindo a execucdo de projetos)

Até 120 horas

Organizacdo de eventos académicos, sob supervisdo de professor do
quadro permanente

Até 20 horas por
evento

Tutoria em EAD

Até 200 horas no total

Monografia de Conclusdo de Curso — Letras, de acordo com as normas
estabelecidas em resolucdo prdépria da Coordenacao do Curso de Letras

Até 200 horas no total

Estagio de Docéncia (observagdo de aulas do mesmo idioma do curso
de graduagdo) — PROLEM/PULE

Até 30 horas

Premiacbes ou mencgdo honrosa (local) recebidas pelo aluno

Até 6 horas por
premiagao

Premiagao regional ou nacional recebidas pelo aluno

Até 12 horas por
premiagao

Premiagao internacional recebida pelo aluno

Até 18 horas por
premiagao




Grupo Il — Atividades pratico-profissionais (maximo de 120 horas)
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ATIVIDADE

CARGA HORARIA

Estagio ndo obrigatodrio

Até 120 horas no total

Vivéncia profissional ndo docente relacionada ao curso de Letras
(atividades de revisdo, traducdo e elaboracdo de material didatico na
area)

Até 120 horas no total

Grupo lll - Participacdo em eventos e atividades externas (maximo de 120 horas, com excecdo das

atividades mencionadas no Artigo 32 § 19)

ATIVIDADE

CARGA HORARIA

Congressos (académicos ou estudantis), semindrios, simpdsios,

conferéncias, oficinas de trabalho e similares

Até 40 horas por
evento

Defesas ou provas didaticas (como ouvinte):

e Monografia de Conclusao de Curso: 1 hora;

e Dissertacdo de Mestrado, Concurso para Professor do Quadro
Permanente e Memorial de Professor Titular: 2 horas;

e Tese de doutorado: 4 horas

Até 20 horas no total

Mesdrio em eleicdes municipais, estaduais e federais

20 horas por cada
turno eleitoral

Mesdrio em elei¢des no Instituto de Letras da UFF

Até 4 horas por cada
turno eleitoral

Intercdmbio ou convénio cultural

Até 200 horas no total

Prestacdo de servigos a comunidade, voluntariado e participagdao em
projetos sociais, relacionados ao conteddo programatico do Curso de
Letras

Até 60 horas no total

Grupo IV- Disciplinas eletivas e cursos extracurriculares (maximo de 120 horas)

ATIVIDADE

CARGA HORARIA

Disciplinas eletivas (UFF ou externa) e disciplinas optativas além do
limite da carga horaria exigida

Até 60 horas no total

Programa de Tutoria Letras UFF

Até 60 horas no total

Cursos de extensao promovidos por programas e projetos oficiais da
UFF (com excecdo de cursos de idiomas)

Até 20 horas por curso,
com o limite de 80
horas no total

Cursos de extensdo externos (com excegdo de preparatdrios, para
concursos publicos)

Até 20 horas por curso,
com o limite de 80
horas no total

Cursos de treinamento ou capacitacdo, presenciais, pertinentes ao
conteldo programatico do Curso de Letras

Até 20 horas por curso,
com o limite de 80
horas no total

Cursos regulares de lingua estrangeira, diferente da habilitacdo
cursada, ou de lingua de sinais (LIBRAS), incluindo PROLEM e PULE

Até 100 horas no total
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Cursos a distancia pertinentes ao contelddo programatico do Curso de | Até 20 horas por curso,
Letras com limite total de 80
horas.

§ 12 os cursos de extensao cadastrados na PROEX serdo considerados ACEs e seguirao
as normas previstas no Artigo 62 desta Resolucdo.

Grupo V- Representacdo estudantil (maximo de 90 horas)

ATIVIDADE CARGA HORARIA
Diretor em gestdo do Diretdrio Central dos Estudantes da UFF ou do | Até 30 horas por ano
Centro Académico de Letras UFF
Participacao oficial em drgdos colegiados da UFF Até 30 horas por ano

Grupo VI- Producdes académicas e culturais, desde que indicando a UFF nas publicacdes e/ou
material de divulgacdo (maximo de 120 horas)

ATIVIDADE CARGA HORARIA
Livro, capitulo de livro ou artigo publicado em revista indexada (Qualis) 20 horas por
publicacdao
Artigo publicado em revista (impressa ou eletrénica) ndo indexada 10 horas por
publicagdo, maximo
de 70 horas
Publicacdo de textos literarios (poema, conto, crénica etc.) em midias 20 horas por
com ISBN/ISSN publicacdo
Apresentacgao de trabalho cientifico ou péster em evento académico 5 horas por
apresentacao
Palestrante, mediador ou debatedor em evento pertinente ao 4 horas por
conteudo programatico do Curso de Letras apresentacao
Sarau, peca teatral ou qualquer manifestacdo cultural ou artistica, | 10 horas por produto,
pertinente ao contelddo programatico do Curso de Letras maximo de 70 horas

Art. 52 A partir do 12 semestre de 2023, os ingressantes do Curso de Letras deverao
cumprir o equivalente a 10% da carga horaria total de seu curso em atividades
extensionistas, a saber:

Bacharelado em Lingua e Literatura Alema: 242h
Bacharelado em Lingua e Literatura Francesa: 242h
Bacharelado em Lingua e Literatura Grega: 242h
Licenciatura em Portugués/Alemao: 408h
Licenciatura em Portugués/Espanhol: 438h
Licenciatura em Portugués/Francés: 432h
Licenciatura em Portugués/Grego: 402h
Licenciatura em Portugués/Inglés: 408h
Licenciatura em Portugués/Italiano: 408h
Licenciatura em Portugués/Latim: 408h
Licenciatura em Portugués/Literaturas: 322h

§ 12 Nas licenciaturas, dentro da carga horaria extensionista prevista, 260h serao
contabilizadas das seguintes disciplinas obrigatdrias: Pesquisa e Pratica Educativa
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| (20h), Pesquisa e Pratica Educativa Il (20h), Pesquisa e Pratica Educativa Il (20h),
Pesquisa e Pratica Educativa IV (20h), Ensino de Lingua na Educacao Basica (90h),
Ensino de Literatura na Educacdo Basica (90h).

§ 292 Nos bacharelados, dentro da carga hordria extensionista prevista, 60h serdo
contabilizadas das seguintes disciplinas obrigatdrias: Lingua Alema VII, para o
bacharelado em Lingua e Literatura Alem3; Lingua Francesa IX, para o bacharelado
em Lingua e Literatura Francesa; Lingua Grega VIII, para o bacharelado em Lingua
e Literatura Grega.

§ 32 O cumprimento da carga horaria restante ficara a cargo do aluno, que podera
recorrer a disciplinas optativas e eletivas de carater extensionista, bem como as
Atividades Complementares de Extensao (ACEs), de que tratam os Artigos 62, 72 e
82 desta Resolucao.

Art. 62 Configuram-se Atividades Complementares de Extensdo (ACEs) aquelas
gue se encontram entre as modalidades expressas pelo Art. 42 da Resolugdo
CEPEx/UFF no. 567/2021, a saber:

- Programas: conjunto de projetos de extensdo ampliado de carater
institucional, realizados com o mesmo objetivo e sob uma
coordenagdao comum;

- Projetos: conjunto de agdes processuais continuas de carater
educativo, social, cultural, cientifico, esportivo ou tecnoldgico,
integrado as atividades de ensino e pesquisa com objetivo definido e
prazo determinado;

- Cursos e Oficinas: a) cursos: conjunto articulado de atividades
pedagogicas, de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a
distancia, planejado e organizado de maneira sistematica, com carga
horaria definida, além de explicitado o processo de avaliacdo; b)
oficinas: atividades pedagodgicas de carater pratico que visam a troca
de saberes numa perspectiva de interacdao dialdgica centrada na
construcdo coletiva do conhecimento;

IV- Eventos: organizacdo, promogdo ou atuagao em uma programagao
que impligue a apresentacdo publica livre ou com clientela
especifica, visando a difusdo do conhecimento ou de produtos
culturais, cientificos ou tecnolégicos desenvolvidos, conservados ou
reconhecidos pela Universidade, podendo ser realizada por meio de
forum, congresso, seminario, espetaculo musical e/ou teatral e
outros.

Art 72 Dentre as modalidades elencadas no Artigo 62 desta Resolucdo, sdo
consideradas acdes de extensao aquelas reconhecidas pela PROEX, que envolvem o
protagonismo dos estudantes e promovam a relacdo dialégica entre universidade e
sociedade, seja por meio da atuacgado profissional na drea de Letras, seja por meio da
producdo e socializacdo do conhecimento produzido na universidade com a
comunidade externa.

Art. 82 As Atividades Complementares de Extensdo (ACEs) constituem um Unico
agrupamento, sem especificacdo de atividade, e devem ter sua carga horaria
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computada em sua integralidade, conforme prevé o Artigo 13, § 29, da Resolucdo
CEPEx/UFF 567, de 24 de novembro de 2021.

§ 12 As Atividades Complementares de Extensdo (ACEs) contabilizam
simultaneamente horas tanto para a carga hordria de extensdo quanto para as
horas complementares.

Art. 92 A atribuicdo de carga horaria pelo desenvolvimento das atividades
complementares obedecera ao seguinte procedimento:

a) Preenchimento pelo estudante de formulario-padrdo dirigido a Coordenacao,
acompanhado da documenta¢do comprobatodria pertinente, durante periodo
estipulado administrativamente;

b) andlise pela Coordenacdo do material recebido e sua pertinéncia;
c) atribuicdo da carga horaria para a atividade, observados os limites previstos no
Artigo 42 para as ACs; atribui¢ao da carga horaria total indicada no certificado

da atividade, no caso das ACEs.

d) langamento, pela Coordenagao de Graduagdo em Letras, no cadastro individual
de acompanhamento do desenvolvimento das ACs e ACEs.

§ 12 Ficam estabelecidos os seguintes requisitos para o aproveitamento e
computo da carga horaria:

ATIVIDADE COMPLEMENTAR DOCUMENTO

Disciplinas cursadas fora da UFF Apresentacdo de histérico escolar oficial ou declaracdo da
instituicdo atestando a aprovacdo, anexando o programa da
disciplina, comprovacdo da carga hordria cursada e

bibliografia
Monitoria, extensao, iniciacdo | Certificado expedido pelo érgdao competente, coordenacdo ou
cientifica e afins professor orientador responsavel, incluindo o periodo da
atividade e o cOmputo da carga horéria
Monografia de conclusdo de curso 1. As atividades relacionadas a monografia de conclusao

de curso devem ser estabelecidas de comum acordo
entre o aluno e o Professor-Orientador;

2. A proposta de pesquisa do aluno ao Professor-
Orientador devera ser feita no maximo até o ultimo dia
util do primeiro més do penultimo semestre letivo da
habilitacdo, por meio de formuldrio de pedido de
orientador;

3. A monografia de conclusdo de curso pode ser avaliada
por Banca Examinadora constituida pelo Professor-
Orientador, que presidira os trabalhos, e outros dois
professores, doutorandos ou pds-doutorandos;
também pode ser avaliada por meio de defesa oral,
leitura critica ou publicacdo de artigo em periédico
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avaliado por pares, conforme previsto na resolugdo
que trata do trabalho monografico no Curso de Letras.

4. O resultado da avaliacdo deverda constar de Ata,
assinada por todos os membros da Banca e
encaminhada a Coordenacdo do Curso.

Vivéncia Profissional ndo docente

Apresentacao de via original ou cdpia autenticada de carteira
de trabalho, contrato de trabalho ou contracheque

Estagios curriculares em instituicdes
conveniadas com a UFF e outras
atividades pratico-profissionais

Declaracdo (original ou copia autenticada) fornecida por
instituicdo conveniada com a UFF

Realizacdo de curso regular de lingua
estrangeira

Declaracdo do curso atestando matricula e aprovacdo no
maodulo ou nivel no semestre

Realizacdo de cursos de extensdo

Declaracdo ou certificado de participacao

Publicacdo em periddico, obra coletiva
ou livro (texto integral) e demais
produtos académicos e culturais

Apresentacao da primeira e ultima pdginas do artigo, do
capitulo ou da obra publicados.

Participacao em congressos,
seminarios, simpdsios, conferéncias,
oficinas de trabalho e similares,
pertinentes ao conteudo programatico
do Curso

Declaracdo ou certificado de participacao

Representacdo estudantil em 6rgdos
colegiados da Universidade

Declaragdo da Secretaria atestando

participa¢ao no semestre

respectiva, sua

Diretor do Diretério Central dos
Estudantes da UFF ou do Centro
Académico de Letras UFF ou outro
drgao representativo estudantil

Cépia da ata de posse e declaragao da gestao vigente na época
de apresentacdo deste documento

Participacgdo como conferencista,
mediador ou debatedor em eventos
pertinentes ao conteudo programatico
do Curso

Declaragdo ou certificado de participagao no evento

Participagdo em projetos sociais,
voluntariado e organizagao de eventos
pertinentes ao conteudo programatico
do Curso

Declaragdo da instituicao ou sociedade responsavel

Participacdo em intercambio ou

convénio cultural

Declaracdo da instituicdo onde foi realizado o intercambio,
mencionando o periodo de sua realizacdo

Participacao em Grupo de Estudos da
Graduacao

Declaracdo do professor responsavel, atestando a

participa¢ao no grupo

Participagao em Grupo de Pesquisa da
Graduacao

Certificado pelo Programa de Pds-Graduac¢dao ao qual esteja
vinculado o professor orientador

§ 22 Na falta de indicacdo quantitativa de tempo, serdo computadas até 08 (oito)
horas para cada dia de evento, com limite de 40 horas por evento.

§ 32 Em caso de comprovacdo de diferentes formas de participacao ou de fungdes
exercidas em um mesmo evento, serd considerada aquela que apresentar maior
carga horaria, respeitado o teto de 40 horas totais por evento.
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§ 42 A Coordenacao podera formular exigéncias para a atribuicdo de carga horaria,
como a apresentacdo de outros documentos, ou pedir esclarecimentos por escrito
ao estudante, sempre que tiver duvidas acerca da pertinéncia de uma atividade.

§ 12 O indeferimento do pedido de atribuicdo de carga horaria pela Coordenacdo
serd comunicado ao estudante, que poderd formular pedido de reconsideracao
em cinco dias Uteis.

Art 10. E da responsabilidade do aluno apresentar os comprovantes das ACs e ACEs,
em conformidade com as exigéncias da Coordenacgao, sob a pena de nao integralizar
0 seu curso e nao colar grau.

Art 11. Cabera ao Colegiado do Curso dirimir duvidas e omissdes concernentes a esta
resolucdo.

Art. 12 Fica revogada a Resolu¢do EGL 01/2023 do Colegiado de Curso de Graduagdo
em Letras.

Art. 13 Esta resolugdo entrard em vigor no primeiro periodo de 2023.

VANESSA MASSONI DA ROCHA MONCLAR GUIMARAES LOPES

Presidente do Colegiado do Curso de Presidente do Colegiado do Curso de
Graduacdo em Letras (Bacharelados) Graduacdo em Letras (Licenciaturas)



